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1.- GERENCIA GENERAL 

 A) Secretaria General: 

Es el órgano encargado de programar, dirigir, ejecutar y coordinar las actividades 

administrativas que corresponden a la Gerencia General. Está a cargo del Secretario(a) 

General quien depende jerárquicamente del Gerente General. 

A continuación se detalla los documentos emitidos durante el año 2017: 

CAUDRO N° 01 

DESCRIPCIÓN RESOLUCIONES OFICIOS REQUERIMIENTOS MEMORANDOS INFORMES 

DOC. SG 0 102 28 04 05 

DOC. GG 58 1105 10 128 01 

TOTAL 58 1207 38 132 06 

 

El presente cuadro señala la totalidad de los documentos expedidos por la Gerencia 

General y la Secretaría General en el año 2017  

GRÁFICO N° 1 

 

 

Fuente: Secretaría General/ GG 

El gráfico N°01 muestra el total ponderado en porcentaje en documentación emitida tanto de 

0%

73%

20%

3%

4%

REPORTE GENERAL

RESOLUCIONES

OFICIOS

REQUERIMIENTOS

MEMORANDOS

INFORMES



11 
 

Gerencia General como de Secretaria General, en resoluciones se llega al 4% del total del año 2017; 

en oficios llega al 73%,en requerimiento llega al 20%, memorandos al 3%, informes 4% .  

 

 

 

Fuente: Secretaría General/ GG 

El gráfico N° 02 muestras la documentación emitida de Gerencia General, según el cuadro N° 

01, en variación porcentual, en resoluciones llega al 4%, oficios al 85%, requerimientos al %1, 

memorando al 10%, Informes al 0%, por ser labor directa de Secretaria General. 
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Fuente: Secretaría General/ GG 

En este gráfico N°3, muestra la documentación emitida en Secretaria General, 

resoluciones llega al 0%, oficios se llega a 73%, requerimientos al 20%, memorando 

al 03%, informe al 4%. 

a. Mesa de Partes  

Área encargada de recepcionar los documentos que llegan al SAIMT y después derivarlo 

al área competente a la brevedad posible, esta es la documentación ingresada durante 

el año 2017. 

A continuación se detalla los documentos emitidos durante el año 2017: 

 

 

                  

 

 

 

 

En este cuadro podemos observar, que al finalizar el primer semestre, el mes de enero llega 
a 319 documentos recibidos, el mes que le sigue es mayo llegando a recibir 301 
Documentos, luego el mes de febrero donde se recepciona 278 documentos. 

 
 

 

 

 

 

                 Fuente: Secretaria Gerencia y Trámite Documentario/SG 

En los documentos recepcionados en mesa de parte en el año 2017, como se puede 
observar en el primer semestre del año el más alto es enero luego le sigue mayo, febrero, 
junio y llegando a recibir 229 Documentos recibidos por mes luego el mes de marzo, abril 
está por debajo de 213 documentos recibidos en el año 2017. 

 

 

1° SEMESTRE - 2017 

N° MES CANTIDAD 

1 ENERO 319 

2 FEBRERO 278 

3 MARZO 213 
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Cuadro N° 2: Segundo Semestre 

 

 

 

 

 

 

            Fuente: Secretaria Gerencia y Trámite Documentario/SG 

En este cuadro podemos observar, que al finalizar el segundo semestre, el mes de 
octubre llega a 383 documentos recibidos, el mes que le sigue es noviembre 
llegando a recibir 302 Documentos, luego el mes de diciembre donde se recepciona 
288 documentos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

              Fuente: Secretaria Gerencia y Trámite Documentario/SG 

En los documentos recepcionados en mesa de parte en el año 2017, como se puede 
observar en el Segundo semestre del año el más alto es octubre luego le sigue 
noviembre, diciembre, agosto llegando a recibir 302 Documentos recibidos por mes 
luego el mes de setiembre, julio está por debajo de 282 documentos recibidos en el 
año 2017  

 

2° SEMESTRE - 2017 

N° MES CANTIDAD 

7 JULIO 277 

8 AGOSTO 284 

9 SETIEMBRE 282 

10 OCTUBRE 383 

11 NOVIEMBRE 302 

12 DICIEMBRE 288 
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 Cuadro N° 3: Total Registros del 2017 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Fuente: Secretaria Gerencia y Trámite Documentario/SG 

En este cuadro podemos observar, que al finalizar el año el mes de diciembre llega 
a 288 documentos recibidos, pues se aprecia una baja a comparación de los meses 
noviembre, octubre, mayo llegando a recibir 302, 301 y 383 como lo muestra el 
cuadro. 

 

 

Fuente: Secretaria Gerencia y Trámite Documentario/SG 

En los documentos recepcionados en mesa de parte en el año 2017, como se puede 
observar al finalizar el año, el más alto es octubre luego le sigue noviembre, 
diciembre, llegando a recibir 302, 301 y 384 Documentos recibidos por mes luego el 
mes de setiembre, julio está por debajo de 282 documentos recibidos en el año 
2017. 
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CUADRO N° 3 

N° MES CANTIDAD 

1 ENERO 319 

2 FEBRERO 278 

3 MARZO 213 

4 ABRIL 199 

5 MAYO 301 

6 JUNIO 229 

7 JULIO 277 

8 AGOSTO 284 

9 SETIEMBRE 282 

10 OCTUBRE 383 

11 NOVIEMBRE 302 

12 DICIEMBRE 288 
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Cuadro N° 4: Consolidados Externos e Internos del 2017 

 

 

 

 

 

Fuente: Secretaria Gerencia y Trámite Documentario/SG 

En este cuadro podemos observar, que al finalizar el año diciembre 2017, recibimos 
un total de 3355 documentos externos así como internos en mesa de parte.   

 

 

 

           Fuente: Secretaria Gerencia y Trámite Documentario/SG 

En este cuadro podemos observar, que al finalizar el año 2017, en el mes de 
diciembre recibimos un acumulado de 2052 documentos externos siendo éste mayor 
a comparación de los resgitsros internos con la cantidad de 1303  documentos 
registrados en mesa de parte.   
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CUADRO N° 4 

N° DOCUMENTOS CANTIDAD 

1 REGISTROS EXTERNOS 2052 

2 REGISTROS INTERNOS 1303 

TOTAL 3355 
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Anexos: 

Cuadro de Registros Externos General del 2017 

REGISTROS EXTERNOS - 2017 

N° DOCUMENTOS CANTIDAD 

1 FORMULARIO ÚNICO TRAMITE 646 

2 ACCESO INFORMACIÓN 37 

3 OFICIOS  890 

4 CARTA 143 

5 OTROS 336 

 

 

Fuente: Secretaria Gerencia y Trámite Documentario/SG 

 

Cuadro de Registros Internos General del 2017 

REGISTROS INTERNOS - 2017 

N°  DOCUMENTOS CANTIDAD 

1 OFICIOS - GGI 845 

2 OFICIOS - GAF 129 

3 INFORME OAJ 77 

4  
ÁREAS -OTROS 

 

252 
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b. Notificación  

Área vinculada a la remisión de la comunicación escrita. Al enviar una notificación a una empresa, 

organización o una persona natural, donde se pretende dejar sentada determinada resolución que 

se ha tomado o que se tomará a futuro. Quien recepciona la notificación no puede alegar luego que 

no estaba al tanto de la situación.   

A continuación se detalla las notificaciones emitidas: 

 

A continuación se detalla los documentos notificados durante el año 2017: 

 

Cuadro N° 1 

En el cuadro N°1, en el mes de octubre se llegó a notificar 162 documentos siendo uno de 

los meses más resaltantes, el segundo mes con mayor número notificaciones fue diciembre 

llegando a 102 notificaciones, el mes que sigue es agosto con 94, luego julio con 80, mayo y 

setiembre con 78 .  
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TOTAL DE NOTIFICACIONES POR SEMESTRE 

DEL AÑO 2017      

          

 1ºSEMESTRE ENERO JUNIO 392      

 2ºSEMESTRE JUNIO DICIEMBRE 561      

  

 

 
 

       

TOTAL DE NOTIFICACIONES  

AÑO 2017  953      

          

Como se demuestra en los gráficos, que durante el año 2017 se realizó 953 notificaciones 
con una eficiencia del 100%. 

c. Unidad De Archivo General. 
 

La Unidad de Archivo General es un órgano de apoyo, depende de la Secretaria General. 

Sus actividades son custodiar la documentación de la institución; facilitar al usuario los 

documentos que solicite para consulta; conservar, organizar, son sus actividades y 

otras que le asigne la Secretaria General. 

A continuación se detalla las búsquedas realizadas por el Archivo en el 

2017. 

CUADRO N° 01 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: archivo 

MES N° 
BUSQUEDAS 

ENERO 4 

FEBRERO 6 

MARZO 9 

ABRIL 3 

MAYO 7 

JUNIO 8 

JULIO 4 

AGOSTO 7 
SETIEMBRE 6 

OCTUBRE 5 

NOVIEMBRE 4 

DICIEMBRE 5 
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GRAFICO N° 01 

BUSQUEDA DE DOCUMENTOS 

 

                     Fuente: archivo. 

En el año 2017 el Archivo General realizo un total de 68 búsquedas que 

fueron derivadas a   Secretaria General, estas búsquedas fueron solicitadas 

por los administrados vía Acceso a la Información y por Medio del Formato 

Único de Tramite , también fueron solicitados los documentos por las 

diversas Gerencias y Sub Gerencias de la Municipalidad Provincial de 

Trujillo 
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d. Oficina de Imagen Institucional 
 
La Oficina de Imagen Institucional, es el órgano de apoyo que depende funcionalmente de 
la Secretaría General, se encarga de promover y promover la imagen de la institución, 
gestionando para ello actividades relacionadas con la publicidad, el protocolo y las 
relaciones públicas. Una de sus actividades es desarrollar diagnósticos situacional 
relacionado con la imagen de la institución del SAIMT, elaborar notas de prensa 
(mensuales) respecto a las funciones y servicios que presta, preparar y convocar 
conferencias y acciones de comunicación. A continuación se detalla las actividades 
realizadas. 
 

Mes Pag. web  Sesiones 
fotográficas  

Diseño 
gráfico  

Material  
Audiovisual  

Redes 
sociales  

Notas 
de 
prensa  

Enero  0 15  4  0 15 3 

Febrero  5 17 8 0 10 4 
Marzo  4 10 6 2 18 3 

Abril 6 10 4 2 10 6 

Mayo 4 15 5 4 11 5 

Junio 5 20 5 5 15 3 
Julio 5 25 8 5 10 5 

Agosto  3 30 7 4 16 5 

Setiembre 5 15 6 3 12 8 

Octubre 4 30 6 5 11 4 
Noviembre 4 30 7 6 15 6 

Diciembre  3 20 7 4 13 5 

 
Fuente: Oficina de Imagen Institucional  
 

GRÁFICO N° 1 

 
El cuadro N° 1 y el gráfico 1, nos muestran las actividades realizadas durante el 
año 2017, por la Oficina de Imagen Institucional. 
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B. Oficina de Planeamiento y Presupuesto 

La oficina de planificación y presupuesto es el órgano de asesoramiento que 
depende de la Gerencia General del SAIMT, encargado de planificar, programar, 
formular, coordinar, controlar y evaluar la gestión presupuestaría para el logro de 
los objetivos institucionales. 
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- Presupuesto y ejecución de gastos para el año fiscal 2017  
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C. Oficina de Asesoría Jurídica  

La oficina General de Asesoría Jurídica es el órgano encargado de asesorar a la Gerencia 

General y a los funcionarios de las Unidades Orgánicas del SAIMT, en asuntos de carácter 

jurídico; determinando sobre los aspectos legales de las actividades del Servicio de 

Administración de Inmuebles Municipales de Trujillo, absolviendo las consultas legales que 

le sean formuladas y coordinar con la Procuraduría Municipal de la Municipalidad Provincial 

de Trujillo, el inicio y seguimiento de las acciones judiciales para la defensa del patrimonio 

inmobiliario municipal que se encuentre dentro del a competencia administrativa de la 

institución.  

- INFORMES EMITIDOS PERIODO 2017 
La Oficina General de Asesoría Jurídica, emitió 91 informes de la cuales se 
informa que fueron en Procesos Judiciales, Bienes Inmuebles, Contratos, 
Directivas y otros.  

 

 

En el presente cuadro se puede apreciar todos los informes emitido por la Oficina de 

Asesoría Legal durante el año 2017, donde se verifica que los meses de mayo, noviembre 

y diciembre fueron los meses de mayor actividad. 

CONCEPTO CANTIDAD PROCENTAJE 

Procesos Judiciales 35 37% 

Bienes Inmuebles 40 47% 

Contratos 16 16% 

TOTAL 91 100% 
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a) OFICIOS EMITIDOS PERIODO 2017. 

La Oficina General de Asesoría Jurídica, emitió 90 Oficios de la cuales se 
informa que fueron en Procesos Judiciales. 
 

 

En el presente cuadro se puede apreciar todos los Oficios emitido por la Oficina de Asesoría 

Legal durante el año 2017, donde se verifica que el mes de noviembre fue el mes de mayor 

actividad. 
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2.- Gerencia de Administración y Finanzas 
 
Es el órgano responsable de ejecutar las operaciones financieras autorizadas por la 
Gerencia General y la Gerencia de Gestión Inmobiliaria. Supervisa las operaciones 
contables, los procesos logísticos, la selección y evaluación de personal y el desarrollo de 
los sistemas informáticos. Dependen directamente de la Gerencia de Administración y 
Finanzas: la Unidad de Tesorería, la Unidad de Sistemas, la Unidad de Contabilidad, la 
Unidad de Logística y la Unidad de Recursos Humanos. Se describen a continuación las 
actividades correspondientes al 31 de diciembre del 2017. 
  

a. Unidad De Tesorería: 
 

Es responsable de instrumentar y operar las políticas, normas, sistemas y procedimientos 
de control, necesarios para salvaguardar los recursos financieros de la entidad, 
promoviendo la eficiencia y eficacia de los mismos, atendiendo con oportunidad los 
compromisos de pago contraídos, cuidando que la documentación que sustenta los egresos 
cumpla con los requisitos de carácter tributario y de control interno. Así mismo controla, 
verifica e informa a la Gerencia de Administración y Finanzas, sobre los ingresos que 
recauda la entidad y lleva el registro actualizado de los saldos y cuentas corrientes. 

 
b. Unidad de Sistemas: 

 
Es responsable de la elaboración, mantenimiento y seguridad del software informático, así 
como de velar por el buen funcionamiento de los equipos informáticos y de salvaguardar la 
información de las distintas áreas de la entidad en copias de seguridad digitales. La Unidad 
de Sistemas reporta directamente al Gerente de Administración y Finanzas del SAIMT, 
manteniendo informado de los avances de las actividades que se vienen desarrollando 
según cronograma. Además de Controlar los servicios que pueden ser montados sobre 
protocolo IP (Internet Protocol), data, audio visual, telefonía IP, y los usos irregulares que 
se puedan construir sobre el internet, extranet, redes privadas, virtuales, páginas web y 
otras. 
 
La Unidad de Sistemas del “SAIMT”, en relación a su funcionalidad como parte del equipo 
de trabajo, en el año 2011 realizó las siguientes actividades: 
 

- Reestructuración del Portal web institucional 

Se restructuró el portal web institucional por uno más dinámico con la finalidad de 
mostrar contenido de interés público, como anuncios, noticias sobre la institución, avisos 
sobre subastas públicas, ofertas laborales, información institucional, presentaciones 
multimedia, videos e información de transparencia. La página web institucional puede 
ser consultada actualmente en la dirección web: www.saimt.gob.pe 

http://www.saimt.gob.pe/
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- Noticias del portal web institucional 

Se creó un canal de noticias con administración propia, en donde conforme se haga 
la publicación van apareciendo en la portada principal las últimas 5 noticias 
importantes. 
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- Cronogramas de Pagos 

Se creó un medio donde los arrendatarios de alquileres de Fincas (Stand Comercial, Casa 
Habitación, Local Comercial) puedan verificar su cronograma de pago pendiente de pago. 
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- Convocatorias administrables 

Se creó un medio donde la unidad de personal pueda crear las convocatorias que se reflejen 
directamente en el portal web. 
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-   Sistema de Recaudación 

Se creó los sistemas de recaudación para las diferentes sedes complementado   con 
el sistema de escritorio donde los ingresos se encuentran sumamente detallados a 
diario. 
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- Reparación del Servidor IBM 

Ahora contamos con el servidor IBM especializado para aplicaciones haciendo que 

la red tenga un mejor rendimiento. 

 

- Creación del Servidor de Seguridad (Antivirus y Control web) 

Ahora contamos con un servidor de antivirus donde podemos administrar los 
accesos a las diferente páginas web, y contamos con antivirus actualizados a 
diarios. 
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- Cableado Estructurado a las diferentes oficinas 

Se cableo las oficinas de la sede central dejando la señal inalámbrica buscando una mejor 
estabilidad en la trasmisión de datos. 
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c. Unidad de Personal: 

La Unidad de Personal, es el órgano encargado de desarrollar y gestionar el sistema de 
personal del SAIMT, teniendo a su cargo los procesos de selección, contratación, 
desarrollo y evaluación del personal, así como del pago de remuneraciones y las 
políticas de Bienestar en cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento lnterno de 
Trabajo y demás disposiciones legales aplicables al sistema administrativo de personal. 

A continuación se detalla los documentos emitidos y actividades realizadas durante el 
año 2017:  

1. Documentos emitidos 2017: 

INFORMES EMITIDOS : 89. 

OFICIOS   : 156. 

2. Recursos humanos: 

 

En el Servicio de Administración de Inmuebles Municipales de Trujillo – SAIMT, 
al término del año 2017, se contó con 54 colaboradores prestando servicio para 
la institución, que se detalla a continuación:  

 

MODALIDAD DE CONTRATO 

N° DE 

TRABAJADORES 

D.L. 728 20 

CAS 34 

TOTALES 54 

 

 

3. Convocatorias 

 

Durante el año 2017, se realizaron 05 convocatorias para distintas áreas de la 
institución, de acuerdo al siguiente detalle: 

 

Convocatorias d.l. 728. 

 

Convocatoria N° 001 -2017-SAIMT– DL 728 

Puesto: Jefe de la Oficina de Asesoría Jurídica. 

 

Convocatoria N° 002 -2017-SAIMT– DL 728 
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Puesto: Jefe de la Unidad de Sistemas. 

 

Convocatoria N° 003 -2017-SAIMT– DL 728 

Puesto: Jefe de la Unidad de Contabilidad. 

 

 

Convocatorias D.L. 1057 Contrato Administrativo de Servicios (CAS)  

 

 

Convocatoria N° 001-2017 –SAIMT-CAS.  

Puesto: Asistente de la Unidad de Personal.   

 

Convocatoria N° 002-2017 –SAIMT-CAS.  

Puesto: Asistente de la Unidad de Sistemas. 

 

Convocatoria N° 003-2017–SAIMT-CAS.  

Puesto: Encargado de la Oficina de Imagen Institucional. 

 

Convocatoria N° 004-2017 –SAIMT-CAS 

Puesto: Asistente del Departamento de Comercialización Inmobiliaria. 

 

Convocatoria N° 005-2017–SAIMT-CAS 

 

Puesto: Asistente de la Oficina de Asesoría Jurídica. 

 

 Convocatoria N° 006-2017–SAIMT-CAS 

Puesto: Administrador del Gran Centro Recreacional de Trujillo.  

 

Convocatoria N° 007-2017–SAIMT-CAS 

Puesto: Asistente de la Unidad de Contabilidad. 

 

Convocatoria N° 008-2017–SAIMT-CAS 

Puesto: diversas Unidades de SAIMT 
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4. PLAN DE CAPACITACIONES 2017: 

1- Engagement (Felicidad en el Trabajo) 

2- Ejecución presupuestal y planificación estratégica. 

3- Procedimientos Administrativos. 

4- contrataciones del Estado.  

5- Normas de Simplificación Administrativa y Trámite Documentario. 

6- Ley general de Tesorería 

7- Promoción y Desarrollo Inmobiliario 

8- Comercialización Inmobiliaria. 

  

d. Unidad de logística 
 

Es el órgano de apoyo de la Gerencia de Administración y Finanzas, responsable de 

dirigir, ejecutar, controlar y evaluar las acciones Sistema de Abastecimiento, el control 

de los bienes de la institución; así mismo, es el órgano responsable de programar, 

preparar, ejecutar y supervisar los procesos de contratación, hasta su culminación, de 

acuerdo a las normas vigentes del sector. 

La Unidad de Logística reporta directamente al Gerente de Administración y Finanzas 
del SAIMT. 

En el 2017 se han realizado diversas mejoras en los bienes inmuebles de propiedad de 
la Municipalidad Provincial de Trujillo, con la finalidad de coadyuvar al logro de los 
objetivos institucionales y brindar un mejor servicio a los administrados, entre ellos 
tenemos: 

 

- Mantenimiento resane y pintado muros perimétricos del Terminal Terrestre Santa 

Cruz. 

- Pintado cerco perimétrico, bancas, Juegos Recreativos niños y jardineras Complejo 

Mansiche. 

- Habilitación de sala recepción, Mesa de Partes y sala de espera en local 

institucional. 

- Remodelación y Reparación de SSHH del 1° piso de la sede Central. 
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e. Unidad de Contabilidad  

 
Es responsable de conducir el sistema en el marco de la Ley General del Sistema Nacional 
de Contabilidad, normas y directivas afines; y las que complementariamente dicten la 
Gerencia General y la Municipalidad Provincial de Trujillo, orientadas a fortalecer la 
administración del sistema de contabilidad de la institución. La Unidad de Contabilidad 
formula los Estados Financieros de la institución en concordancia con la normatividad que 
rige los procesos contables como las NICS y NIFS, las cuales mostramos en los siguientes 
EEFF: 
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3.- Gerencia de Gestión Inmobiliaria 
 
Es el órgano que se encarga de optimizar la rentabilidad generada por los inmuebles que 
Administra la Institución. Supervisa y controla la base informática de datos contractuales, 
judiciales, tributarios y físicos de los inmuebles a su cargo; coordina la adecuada marcha 
de los procesos judiciales y extrajudiciales en defensa del patrimonio inmobiliario que la 
institución administra; supervisa y controla el saneamiento físico legal de los bienes 
inmuebles bajo su administración; supervisa y controla las acciones de mantenimiento de 
los bienes inmuebles bajo su administración. 
Dependen directamente de la Gerencia de Gestión Inmobiliarias: el Departamento de 
Saneamiento Inmobiliario, el Departamento de Promoción y Desarrollo Inmobiliario y el 
Departamento de Comercialización Inmobiliaria; de los que se describe a continuación las 
actividades realizadas al 31 de diciembre del 2017. 
 

a. Departamento de Saneamiento Inmobiliario 

 
Es un órgano de línea dentro de la estructura orgánica del Servicio de Administración de 
Inmuebles Municipales de Trujillo, depende de la Gerencia de Gestión Inmobiliaria, es 
responsable de dirigir, supervisar y coordinar el saneamiento físico legal de los bienes 
inmuebles de propiedad de la Municipalidad Provincial de Trujillo.” El Departamento de 
Saneamiento Inmobiliario fue el órgano que elaboró el informe que determinaba la 
procedencia o improcedencia de los expedientes de cesión en uso; sin embargo para el 
año 2012, la Gerencia de Gestión Inmobiliaria ha establecido que en los expedientes de 
cesiones uso se incluirá la participación de los 3 departamentos a su cargo y cada uno 
procederá de acuerdo a sus competencias y en virtud de lo que establece el ROF de nuestra 
institución. 
 
- Para inicio de procedimiento de alta de ejido municipal. 
- Para inicio de procedimiento de baja de ejido municipal. 
- Respecto a los inmuebles de propiedad de la Municipalidad Provincial de Trujillo requerida 
por los diversos órganos de la Municipalidad Provincial de Trujillo. 
- Respecto a los inmuebles de propiedad de la Municipalidad Provincial de Trujillo requerida 
por instituciones o personas naturales. 
- Respecto a los inmuebles 
 

A continuación se detalla los documentos emitidos y actividades realizadas durante el 
año 2017:  
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1. MARGESÍ MUNICIPAL:  
Constituye un Registro Administrativo de los Bienes Inmuebles de propiedad de la 
Municipalidad Provincial de Trujillo, siendo función de cada municipalidad abrir y 
mantener actualizado el Margesí de Bienes Inmuebles Municipales, así lo establece 
el artículo 57º de la Ley Orgánica de Municipalidades Nº 27972 
 
1.1. Expedientes  de Alta de ejido:  

 
Alta de Bien Inmueble en el Margesí Municipal: Consiste en la 
incorporación física de bienes inmuebles de la Municipalidad 
Provincial de Trujillo en el Margesí Municipal por contar con la 
aprobación del concejo mediante del “Acuerdo de Concejo que 
aprueba el alta”, asignándoles un registro o número denominado: 
“Código Margesí MPT”.  

 
 En este año se ha empezado con las  acciones para el inicio del 

procedimiento, como es el caso de contar con la información técnica para 
poder valuar los ejidos municipales que serán incorporados al Margesí. 

 Para la valorización de los inmuebles se requiere planos y memorias 
descriptivas que son elaborados por el área técnica del SAIMT que recae 
en el Departamento de Promoción y Desarrollo Inmobiliario. 

 A la fecha se ha solicitado al Departamento de Promoción y Desarrollo 
Inmobiliario, la documentación técnica (planos y memorias) de los 
siguientes inmuebles:  

 

                                                             
1 Está pendiente de solicitar al DPDI informe técnico para inicio de procedimiento de alta. 
2 Está pendiente de solicitar al DPDI informe técnico para inicio de procedimiento de alta. 

EXPEDIENTES CON INICIO DE PROCEDIMIENTO DE ALTAS DE EJIDO 
MUNICIPAL  

ENERO - JUNIO 2017. 

N° Dirección del predio Titular Partida Área Uso inscrito 

1 
Mz. G  de la H.U. 
Desarrollo Habitacional 
Trujillo PIT1 

MPT 11031712 16,685.01 Otros Usos 

2 
Mz. H de la H.U. 
Desarrollo Habitacional 
Trujillo PIT2 

MPT 11031713 8,461.12 
Parque Zonal 

Menor 

3 
Lote 6 Predio Sub lote A 
(Predio Las Casuarinas - 
Real Plaza) 

MPT 11084353 2,087.14 
Recreación 

Pública 

4 
Mz. K Lote 2 Predio Sub 
lote A (Predio Las 
Casuarinas - Real Plaza) 

MPT 11084318 630.76 Otros Usos 

5 
Mz. B´ Lote 1 Urb. Rosa 
de América II Etapa - 
Trujillo 

MPT 11175674 2076.56 
Recreación 

Pública 

6 
Mz. L Lote 2 Urb. Rosa 
de América II Etapa - 
Trujillo 

MPT 11175899 3,436.79 
Recreación 

Pública 
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 También existen expediente con alta aprobada (Registradas en el 
Margesí Municipal): Son los expedientes que cuentan con el alta 
aprobada por el Concejo Municipal y son susceptibles de ser 
incorporados en el Margesí Municipal asignándoles un registro o número 
denominado: 

 

 

 

 

 

 

 

7 

Urbanización José 
Faustino Sánchez 
Carrión Mz. A´ Lote 1 - 
Primera Etapa 

MPT 14092641 452.5 Parque/Jardín 

8 

Urbanización José 
Faustino Sánchez 
Carrión Mz. C´ Lote 2 - 
1rimera Etapa 

MPT 14092639 22.08 
Estación 
Eléctrica 

9 

Mz. G´ lote 01 
Urbanización Popular de 
Interés Social  El 
Alambre – Trujillo 

MPT 14101364 1,722.00 Parque/Jardín 

10 

Mz. R´ lote 01 
Urbanización Popular de 
Interés Social  El 
Alambre – Trujillo 

MPT 14101366 2,496.00 Parque/Jardín 

11 
Valle Moche (Santa 
Catalina) Predio El 
Cortijo UC 9214 – Trujillo 

MPT 11084353 2,087.14 Vía 

12 
Carretera Los Sauces II 
Etapa – Trujillo (Terminal 
Pesquero) 

MPT 
03120725 

7,12000 --- 

13 
Reserva El Alto Etapa III 
Sector VI-A Valle Moche 
– Trujillo 

MPT 11285311 67.66 has 

----                   
Destinado a 

Planta 
Integral de 

Tratamiento 
de los 

Residuos 
Sólidos 
Urbanos 

EXPEDIENTES CON INICIO DE PROCEDIMIENTO DE ALTA DE 
EJIDO MUNICIPAL  

ENERO – DICIEMBRE 2017 

N° RUBRO CANT.   

1 
BIENES PROPIOS: 

- Mz P Lote 01 Urb. Las Casuarinas II Fase  
- Mz P Lote 19 Urb. Las Casuarinas 

02 

TOTAL  02 
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1.2. Expedientes  de Baja de ejido: En el primer semestre del presente año se 
inició el procedimiento de baja del Margesí Municipal con el respectivo informe 
legal de acuerdo a la Directiva N° 001-2007-SAIMT. Para un mejor 
entendimiento se explica el concepto de baja: 

 
Baja de Bien Inmueble en el Margesí Municipal: Consiste en la 
extracción física de bienes inmuebles que dejaron de ser de 
propiedad de la Municipalidad Provincial de Trujillo del Margesí 
Municipal por contar con la aprobación del concejo mediante del 
“Acuerdo de Concejo que aprueba la baja”.  

 
1.2.1. Expedientes de baja  con procedimiento iniciado: Son los 

expedientes que se encuentran en trámite para su aprobación (de la 
baja) por parte del Concejo. Durante este periodo se elabora y/o se 
obtiene la documentación técnica y legal que exige la directiva Directiva 
N° 001-2007-SAIMT y el área municipal evalúa la misma para su 
derivación del Concejo a fin de que se apruebe la baja 
 
A la fecha se ha iniciado procedimiento de baja de 07 inmuebles del 
Margesí Municipal, los que se encuentran en espera de aprobación de 
baja por parte del Concejo Municipal, como se aprecia en el siguiente 
cuadro. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2.2. Expediente con baja aprobada (Extraídas del Margesí Municipal): 

Son los expedientes que cuentan con la baja aprobada por el Concejo 

EXPEDIENTES CON INICIO DE PROCEDIMIENTO DE BAJA DE EJIDO 
MUNICIPAL  

ENERO – DICIEMBRE 2017 

N° RUBRO 
CAN

T.   

1 

BIENES PROPIOS: 
- Avenida España N° 656 - File 0023 – Bienes Propios   
- Pasaje Santa Rosa N° 127-131-133 – File 0027 – Bienes 
Propios 

- Avenida España N° 2412 – File 0043 – Bienes Propios    
- Mz 40 Lote 13 Urbanización La Rinconada 1 etapa -  File 0101 
– Bienes Propios 

- Avenida Víctor Larco s/n y calle San Andrés – File 0087 – 
Bienes Propios 

05 

2 

SERPAR: 
- Mz K Lote 19 Urb. Santa Teresa de Ávila 1era Etapa  - File 
0096 – Serpar  

- Mz K Lote 20 Urb. Santa Teresa de Ávila 1era Etapa  - File 
0097 – Serpar  

- Mz I Lote 12 Urbanización Upao II – File 0113 – Serpar 
- Mz S Lote 52 Urb. Natasha Alta - File N° 0124 – Serpar 
- Mz E Lote 02 Urb. Los Girasoles de San Isidro - File N° 0139 
– Serpar 

- Mz I Lote 11 Urb. Ingeniería II - File N° 0150 – Serpar 
- Mz F Lote 33 Urb Ingeniería II - File N° 0151 - Serpar 

07 

TOTAL  12 
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Municipal y son susceptibles de ser extraídos del Margesí Municipal por 
haber dejado de ser de propiedad municipal. 
 
A la fecha sólo cuatro (04) bajas han sido aprobadas por el Concejo, las 
mismas que han sido extraídos del Margesí Municipal como se detalla a 
continuación:  

 

1.3. Cumplimiento de la Directiva N° 002-2014-EF-51.01: Conciliación de 

información (Margesí Municipal 2013 Vs. Saldos Contables MPT 2013) 
entre el SAIMT y Sub Gerencia de Contabilidad de la MPT.  
 

El SAIMT es responsable de la remisión de información al “Módulo de 

Edificios y Terrenos” aplicativo denominado SIGAWEB, previa 

conciliación de la información (Margesí 2013 vs. saldos contables MPT 

2013), de acuerdo a lo establecido en la Directiva N° 002-2014-EF-

51.01. 

 
En el presente año: 

 

 Se apoyó a la Sub Gerencia de Contabilidad de la MPT en la conciliación del 
Margesí Municipal 2013 Vs. Saldos Contables MPT 2013. 
 

 Se ejecutó la remisión de información al “Módulo de Edificios y Terrenos” 
aplicativo denominado SIGAWEB de los inmuebles conciliados para su 
reevaluación. 

 

 Se remitió los asientos contables que arrojó el sistema a la Sub Gerencia de 
Contabilidad producto de la reevaluación que hizo el mencionado sistema. 

 
 
 
 
 
 
 

BAJAS EXTRAIDAS DEL MARGESI  
ENERO – DICIEMBRE 2017 

(Con aprobación del Concejo Municipal) 

N° RUBROS CANTIDAD 

1 

BIENES PROPIOS: 
- Bolognesi N° 816 -  File 0094 – Bienes Propios 
- Bolognesi N° 812 -  File 0093 – Bienes Propios 
- Mz G Lote 25 Urb. Los Portales II Etapa Trujillo -  File 0130 

– Bienes Propios 
- Av. Los Incas N° 661 Sub Lote 06 Trujillo -  File 0180 – 

Bienes Propios  
- Mz G Lote 07 Urb. Los Portales II Etapa – File 0057 – 

Serpar 

05 

TOTAL DE BAJAS 05 
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2.4 Margesí actualizado al 31.12.2016 

 

 Con el fin de dar cumplimiento a la Directiva N° 001-2016-MPT/GAF que 
establece los lineamientos para la preparación y presentación de la 
información de carácter financiero y presupuestal que deberá alcanzarse a 
la Sub Gerencia de Contabilidad para el cierre contable y presupuestal del 
año 2016, se realizó la respectiva y correcta remisión del Margesí Municipal 
MPT actualizado al 31.12.2016.  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MARGESÍ 
MUNICIPAL 2013 

DISTRIBUIDOS POR 
ÁREAS 

BASE DE DATOS AL 31.12.2013 

Información conciliada y remitida al 
SIGAWEB 

CONCILIACIÓN 
SAIMT - 

CONTABILIDAD  

INFORMACION 
EN EL 

SIGAWEB 

No 
subida 

ARES VERDES 402 399 3 

* PARQUES 322 319 3 

*PLAZUELAS 16 16 0 

*BERMAS 62 62 0 

*VIVEROS 02 02 0 

BIENES PROPIOS 238 237 1 

*BIENES PROPIOS 179 179 0 

*BIENES PROPIOS - 
VÍAS 

59 58 1 

OTROS FINES 152 152 0 

SERPAR 90 90 0 

TOTAL INMUEBLES 882 878 4 
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2. ACTOS DE SANEAMIENTO:  
En el año 2017, el Departamento de Saneamiento Inmobiliario como parte de sus 
actividades ha hecho el estudio de los antecedentes registrales, titularidad y 
factibilidad de saneamiento de diversos predios así como se ha ejecutado 15 a actos 

de saneamiento como a continuación se precisa: 
 

 Actos de Saneamientos: ejecutados: 
 
 

 
Como se ha precisado también se ha realizado otros tipos de actividades en el 

saneamiento, previos a la ejecución del mismo y lo que se informa como parte de las 

actividades de DESAIN. 

 

 Estudio de antecedentes registrales, titularidad y factibilidad de 
saneamiento: En trámite para saneamiento de los que cuente con viabilidad 
para el saneamiento. 
 

 Para la ejecución del saneamiento inmobiliario existe un proceso y pasos 
previos como se explica en el siguiente cuadro 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 En el primer trimestre se ha trabajado 41 parques para saneamiento del 

dominio (propiedad a favor de MPT), los mismos que han sido atendidos 
por esta área de acuerdo con el primer paso antes detallado esto es 
“titularidad”, como se detalla a continuación, precisando además los 
predios - parques no saneados. 
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ACTOS DE SANEAMIENTO  
Enero - Diciembre 2017 

N° ACTOS TOTAL 

1 

SUBDIVISION 
Inscripción preventiva 

(Sub Lote B2-1 y Sub Lote B2-2 Sector Parque Zonal 
– Víctor Larco) 

01 

2 

SUBDIVISION 
Inscripción Definitiva 

(Sub Lote B2-1 y Sub Lote B2-2 Sector Parque Zonal 
– Víctor Larco) 

01 

3 
ACUMULACION 

(Sub Lote B2-2 al Sub Lote B-1 Sector Parque Zonal 
– Víctor Larco) 

01 

4 

LEVANTAMIENTO DE CARGA DE RESTRICCION 
CONTRACTUAL 

Inscripción Definitiva 
(Aportes del Real Plaza: Lote 6 Predio Sub Lote A y 

Mz K Lote 2 Predio Sub Lote A Las Casuarinas) 

02 

5 

TRANSFERENCIA DE DOMINIO DE PARQUE CON 
INDEPENDIZACIÓN 
inscripción Preventiva 

(Parque Andrés López Mindreau y  Parque Santa 
María Reyna de la Paz) 

02 

6 

TRANSFERENCIA DE DOMINIO DE PARQUE CON 
INDEPENDIZACIÓN 
inscripción Definitiva 

(Parque Andrés López Mindreau y  Parque Santa 
María Reyna de la Paz) 

02 

7 
TRANSFERENCIA DE APORTE 

(Mz. G´ lote 01 UPIS El Alambre, Mz. K´ lote 01 UPIS 
El Alambre, Mz. R´ lote 01 UPIS El Alambre) 

03 

8 
INDEPENDIZACIÓN 

(Mz. J lote 17 Urbanización Torres Araujo. Trujillo 
01 

9 
REVERSIÓN DE PROPIEDAD 

Carretera Industrial Etapa II Urbanización Los 
Sauces 

01 

10 ACUMULACION DE 13 LOTES SERPAR 01 

TOTAL 15 
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N
° 

PARQUE 
SE EMITIÓ 

INFORME DE 
TITULARIDAD 

DOMINIO O 
ADMINISTRACIÓ

N SANEADA 

1 Parque Leonardo Da Vinci SI Sí - MPT 

2 Parque Tomás Katary SI Sí - MPT 

3 
Parque 09 de octubre 
Urbanización Palermo. 

SI No 

4 
Parque Enrique López 
Mindreau  

SI No 

5 Parque Mz. O Urb Naranjos SI Sí - MPT 

6 
Parque Andrés Avelino 
Cáceres de la Urbanización 
Santa María II Etapa 

SI No 

7 
Parque Juan Mckniff de la Urb. 
San Vicente 

SI Sí - MPT 

8 
Parque 05 El Cortijo Natasha 
Alta 

SI Sí - MPT 

9 
Parque 02 Santa María Reyna 
de la Paz 

SI No 

1
0 

Parque Santa Teresa de Ávila 
N° 04 

SI Sí - MPT 

1
1 

Parque Puerta del Sol SI Sí - MPT 

1
2 

Parque N° 03 Jesús de 
Nazareno 

SI Sí - MPT 

1
3 

Parque Andrés Rázuri  SI No 

1
4 

Parque 01 Trupal SI Sí - MPT 

1
5 

Parque Complejo Espinoza La 
Noria 

SI Sí - MPT 

1
6 

Parque Libertad SI Sí - MPT 

1
7 

Parque La Bondad SI Sí - MPT 

1
8 

Parque Infantil Santa SI Sí - MPT 

1
9 

Parque 12 Urbanización 
Popular EL Cortijo 

SI Sí - MPT 

2
0 

Parque Wenceslao de la Urb. 
Santo Dominguito 

SI Sí - MPT 

2
1 

Parque 03 Las Casuarinas SI Sí - MPT 

2
2 

Parque Los Molles SI Sí - MPT 

2
3 

Parque El Tumi SI No 

2
4 

Parque Orlando Lengua SI Sí - MPT 



51 
 

 
 
 
 
 

 Para los casos que el parque no se encuentra saneado se tuvo que realizar 
el estudio de antecedentes registrales y factibilidad de saneamiento, como 
se detalla a continuación: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2
5 

Parque CUI Metropolitana SI Sí - MPT 

2
6 

Parque Mz. 12 Juan Pablo II – 
Pesqueda 

SI Sí - MPT 

2
7 

Parque Benjamín Almanza SI No 

2
8 

Plazuela Pinillos  SI No 

2
9 

Parque N°1 Mz K Los Cedros SI Sí - MPT 

3
0 

Parque Antenor Orrego 
NO. Se mandó a 

inspección 
--- 

3
1 

Parque Madre Teresa De 
Calcula Urb. El Alambre 

En trámite pasa 
saneamiento 

No 

3
2 

Parque N° 2 “Santa Sofía”   SI No 

3
3 

Parque N° 2 Nicolás 
Copérnico 

SI No 

3
4 

Parque Lealtad Urb. Los Pinos SI Sí - MPT 

3
5 

Parque “Mi mejor amigo” SI Sí - MPT 

3
6 

Parque N° 02 Urb. Santa 
María IV Etapa 

SI Sí - MPT 

3
7 

Parque La Amistad en la Urb. 
La Rinconada 

SI Sí - MPT 

3
8 

Parque Nuestra Señora de 
Monserrate en la Urb. 
Monserrate 

SI Sí - MPT 

3
9 

Parque El Reservorio en la 
Urb. La Noria 

SI Sí - MPT 

4
0 

Parque César Vallejo N° 2 Urb. 
Covicorti 

SI Sí - MPT 

4
1 

Parque José Faustino 
Sánchez Carrión (Mz D' Lote 1 
Urb. José Faustino Sánchez 
Carrión 2da etapa) 

SI Sí - MPT 
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N
° 

Parque 

CERTFICADO 
DE BÚSQUEDA 

CATASTRAL 
Estudio 

de 
factibilid

ad y 
propuest

a de 
saneamie

nto 

Factibili
dad 

técnica 

Elaboración 
de 

documentaci
ón 

Ingre
so a 

SUNA
RP 

Result
ado 

Elabor
ación 

de 
planos 

y 
memo

ria 

Se 
cuenta 

con 
certifica

do 

Técn
ica 
(DP
DI) 

Legal 
(DES
AIN) 

1 
Parque 09 de 
octubre Urb. 
Palermo 

x        

2 
Parque Enrique 
López Mindreau  

x x x x x x x 

Inscrit
o  

sanead
o 

3 

Parque Andrés 
Avelino Cáceres 
de la 
Urbanización 
Santa María II 
Etapa 

x x x      

4 
Parque 02 Santa 
María Reyna de 
la Paz 

x x x x x x x 

Inscrit
o  

sanead
o 

5 
Parque Andrés 
Rázuri 

x x       

6 Parque El Tumi No se necesitó x x x    

7 
Parque Benjamín 
Almanza 

x        

8 Plazuela Pinillos x x x x x    

9 

Parque Madre 
Teresa De 
Calcula Urb. El 
Alambre 

No se necesitó x - x x   

1
0 

Parque N° 2 
“Santa Sofía”   

x x x x x    

1
1 

Parque N° 2 
Nicolás 
Copérnico 

x x x x x    
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 Inmuebles que se encuentra con viabilidad (legal) de saneamiento, 

pendientes de la documentación técnica (planos y memoria descriptiva) 
elaborados por parte de DPDI para su ingreso a SUNARP y poder ejecutar el 
saneamiento: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. OPINIONES LEGALES:  
 
En el año 2017 ingresaron al Departamento de Saneamiento Inmobiliario 421 
expedientes para su atención, de acuerdo a los establecidos en el TUPA y ROF, 
como se puede apreciar en el siguiente cuadro, dando la atención oportuna a los 
expedientes en la medida de lo posible. 

 

PERIODO ENERO – DICIEMBRE 2017”                                          

RESUMEN GENERAL DE EXPEDIENTES QUE INGRESARON AL 
DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO INMOBILIARIO 

N° TIPO DE EXPEDIENTE ATENDIDOS  
EN 

TRÁMITE  
TOTAL3 

1 
Solicitud de Certificado de No Ser 
Ejido 

08 02 10 

2 
Solicitud de Acceso a la 
Información 

25 01 19 

3 
Solicitud de Administrados y Otras 
Dependencias  

352 40 392 

TOTAL DE EXPEDIENTES 385 43 421 

    

 
 

                                                             
3 Ingresada al despacho al I Semestre. 

N° Parque Acto de saneamiento 

1 
Parque Wenceslao de la 
Urb. Santo Dominguito 

Independización 
de predio municipal 

2 Parque N° 2 “Santa Sofía”  
Transferencia de dominio con independización 
Saneamiento del dominio a favor de la MPT 

3 
Parque N° 2 Nicolás 
Copérnico  

Transferencia de dominio con independización 
Saneamiento del dominio a favor de la MPT   

4 Plazuela Pinillos 
Transferencia de dominio con independización 
Saneamiento del dominio a favor de la MPT   

5 Mercado La Unión  
Independización e inmatriculación (pendiente 

opinión técnica) 
Saneamiento del dominio a favor de la MPT   

6 Mercado Búfalo Barreto  
Inmatriculación (pendiente opinión técnica) 

Saneamiento del dominio a favor de la MPT   

7 
Av. Perú 820-824-828 
(820-820A) 

Independización (pendiente opinión técnica) 
Saneamiento del dominio a favor de la MPT   
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4. ACTIVIDADES DE APOYO:  
 

 Apoyo en la limpieza y pintado (de los árboles y zócalos) del Complejo 
Mansiche.  
 

 Apoyo en la fiscalización e inspección de los arrendatarios de la Ameca y Pasaje 
San Agustín  

 

 Apoyo en operativo “Mercado Mayorista” en concurrencia de otras áreas de la 
Municipalidad a fin de verificar el estado de los puestos en los temas de 
comercio informal, edificaciones, salubridad, orden entre otros.  

 
I. LOGROS 

 

 

 

 

 

 

                                                             
4 Dos ejidos se encuentra en trámite para su atención inspección ocular (DPDI). 
5 Existen 13 inmuebles determinados para ser incorporados al Margesí Municipal, previo inspección ocular e informe técnico por parte 
de DPDI. Hasta la fecha se está a la espera de la remisión de información técnica de dichos inmuebles por parte del DPDI. 
6 Depende de lo que autorice el Concejo Municipal y lo que remita la MPT al SAIMT de los procedimientos de alta iniciados desde el año 
2015. 
7 Depende de lo que autorice el Concejo Municipal y lo que remita la MPT al SAIMT de los procedimientos de baja iniciados desde el 
año 2015 hasta este año 2017. 

METAS Y LOGROS DEL DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO INMOBILIARIO 
ENERO – DICIEMBRE 2017 

N° ACCIONES CANTIDAD META LOGRO 

1 Certificados de no ser ejido 104 24 08 

2 

Solicitud de Administrados y 
Otras Dependencias                                                               
(Incluye Acceso a la 
información) 

392 100 352 

3 Actos de saneamiento 15 08 15 

4 
Inicio de procedimiento de 
Altas 

- 06 005 

5 
Inicio de Procedimiento de 
Bajas 

- 12 07 

6 
Incorporación de ejidos en el 
Margesí 

02 06 026 

7 
Extracción de ejidos en el 
Margesí  

05 08 057 
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b. Departamento de Comercialización Inmobiliaria  

 
El Departamento de Promoción y Desarrollo Inmobiliario es el órgano responsable de dirigir, 
supervisar y coordinar acciones de mantenimiento, mejora de los bienes inmuebles de la 
Municipalidad Provincial de Trujillo, bajo su administración, a través de la participación 
técnica y financiera de organismos públicos, privados y Cooperación Técnica Internacional. 
Depende del Gerente General del SAIMT y está a cargo de un Jefe de Departamento, 
designado por Resolución de Gerencia General. 

 
En el año 2017 este departamento fue el encargado de realizar las siguientes actividades: 
 

 

1. Actividades realizadas en el primer semestre año 2017 

 

Relacionados a los mercados: 

 

 En el marco de otros procedimientos administrativos  

 

 Inspecciones en el pasaje San Agustín a efecto de verificar la denuncia de los 

arrendatarios sobre la existencia de comerciantes en la puerta de los predios, así 

como prevenir futuros actos delincuenciales en los predios arrendados.  

 Inspecciones realizadas dentro del procedimiento de venta directa solicitada por 

los administrados. 
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CUADRO: INSPECCIONES POR MES  

 

-En el 2017 se efectuaron 33 inspecciones a fin de verificar las denuncias 

de los administrados, así como dentro del procedimiento de venta directa 

y otros, siendo en los meses de marzo y agosto en donde se realizaron la 

mayor cantidad de inspecciones. 
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FOTO DE LA INSPECCIÓN EN EL PASAJE SAN AGUSTÍN 
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Fotos de la inspección en el inmueble 

ubicado en la av. España n° 986 
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 En el marco del procedimiento de autorización de conducción de puestos y 

otros relativos a mercados:  

 

 Inspecciones en los puestos del Mercado Municipal Zonal Palermo: El: 051-

A, 04-B, 026-B, 010-B, 012-B, 026-B, 044-B, 04-06-C, 028-030-C, 015-D, 043-D, 

060-D, 076-D, 012-E, 014-E, 088-K, 05-K, 027-L, 03-A LSR, 04-06 LSR, 019 LSR, 

014-E, 033-F, 038-H, 02-F, 03-F, 046-F, 054-E, 050-E, 012-E, 060-D, 04-C, 06-C, 

026-B, 035-I, 044-I, 043-D, 046-F, 050-E, 054-E, 045-I, 071-G, 05-K, 027-L, 022A-

K, 03A-LSR, 048-J, 049-J, 095-J, 076-I, 053-M, 29-A, 35-H, 07-K, 28-B, 07-K, 29-

A, 30A-M, 64A-E, 49-A, 24-G, 48-H, 1-L, 25-F, 44-E, 36-38-M, 68-J, 62-I, 05-LSR, 

75A-I, 28-F, 10-G, 09-A, 25-H, 33-A, 33-I, 62A-J, 56-I, 74-B, 63-E, 52-L, 22-K, 75-

G, 46-H, 23-J, 51-E, 76-K, 56-F, 44-46-M, 29-H, 22-D, 84-C, 37-D, 46A-H, 20-L, 

36-A, 28-LSR, 13-E, 56-G, 29-K, 30-D, 47-K, 55-57-M, 98A-K. 

 
Inspecciones en los puestos de los Mercados Municipales Anexo Zonal 

Palermo: Puestos 09-A, 010-F, 04-B, 07-F, 010-F, 04-G, 12-G, 08-09-H, 03-I, 010-

K, 01-L, 012-LL, 016-LL, 03-M, 012-LL, 016-LL, 03-M, 03-I, 010-F, 04-G, 010-A, 

06-D, 07-D, 012-G, 024-M, 05-H, 08-LL, 03A-E, 5-G, 5-D, 4-A. 

 

 Inspecciones en los puestos del Mercado Corazón de Jesús: 

08, 13, 36, 48. 

 

 Inspecciones en los puestos del Mercado Unión: 359-360-A, 1358-1359-D, 

1315-D, 402-B, 643-C, 838-C, 839-C, 704-C-705-C, 1476-1489-E, 1303-D, 134-A. 

903-904-C, 923-924-925-C, 1038-1039-C, 1399-1418-E, 1038-1039-C, 903-904-

C, 923-924-925-C, 1399-1418-E, 130-131-A, 1160-D, 1082-C, 3-A, 907-C, 1159-D, 

466-467-B, 1082-C, 3-A, 907-C, 1159-D. 

 

 Inspecciones realizadas en el Mercado Búfalo Barreto: 115, 23, 37, 24, 87, 105, 

107, 03.  

 

 CUADRO: SOBRE PROCEDIMIENTOS DE AUTORIZACIÓN DE CONDUCCIÓN 

DE PUESTOS Y OTROS RELATIVOS A MERCADOS:  

 



60 
 

 
 

 Se han registrado 142 solicitudes de autorización de conducción y 26 

solicitudes sobre remodelación de puesto de venta y otros.  

 

FOTOS DE INSPECCIÓN OCULAR EN EL MARCO DEL PROCEDIMIENTO DE 

AUTORIZACIÓN DE CONDUCCIÓN 

 

84%

16%

solicitudes

Autorización de conducción

Otros
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 INSPECCIÓN EN EL MARCO DE PREVENCIÓN A FIN DE EVITAR INCENDIOS 

Y PROTEGER LA VIDA DE LOS VENDEDORES Y USUARIOS DE MERCADOS 

MUNICIPALES – CIERRE DEL MERCADO ZONAL PALERMO 

 

 Participación del DECOIN en las Inspecciones realizadas en el Mercado Anexo 

Zonal Palermo sobre control del Comercio Informal y verificación de la conducción 

real de los puestos y del cumplimiento de la normativa sobre mercados. 

 

 Participación del SAIMT en la Reunión de Coordinación entre comerciantes y otras 

gerencias de la MPT para llevar a cabo la limpieza del Mercado Zonal Palermo y 

alrededores.  

 

 Inspección en el Mercado Nazareth en el marco del procedimiento de 

regularización de venta directa en el puesto N° 72. 

 

 Reuniones entre el SAIMT, la MPT y los dirigentes del Mercado Zonal Palermo a 

efecto de coordinar el ordenamiento de los ambulantes y la limpieza en el referido 

mercado.  

 

 EL 05.07.2017: Inspección realizada con la participación de la Sub Gerencia de 

Defensa Civil y Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana, Sub Gerencia de Salud y 

otras gerencias de la MPT en los Mercados Zonal Palermo y Unión. 

 

 EL 30.06.2017: Se notificó a los conductores de los puestos del Mercado Zonal 

Palermo que tienen contenedores y/o construcciones en el segundo nivel de los 

puestos, a que retiren los mismos, bajo apercibimiento de demolición.  
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Relacionados a los inmuebles y/o stands arrendados:  

 

 EL 13.11.2017: Inspección en los predios en el Pasaje San Agustín a efecto 

de verificar el uso adecuado de cada predio municipal. 

 EL 22.11.2017: Acciones de cobranza en el Centro Comercial Ameca y en el 

inmueble ubicado en la Av. Perú N° 820 y 820-A, lo cual contribuyó a la 

disminución de la morosidad.  

 EL 01.12.2017: Notificaciones a los arrendatarios de los inmuebles 

municipales ubicados en el Pasaje San Agustín, en el cual se les dio a conocer 

la resolución de los contratos de arrendamientos por parte del SAIMT.  

 El 14.12.2017: Inspección en el inmueble ubicado en el Pasaje San Agustín 

N° 104-B a fin de constatar el uso adecuado de dicho predio. 

 

 Se remitió al área legal la lista de los arrendatarios morosos a fin de que se inicien 

acciones legales, debido al incumplimiento en el pago de las cuotas.    

 Se renovaron por tres meses de los contratos de arrendamiento, fincas, locales 

comerciales.  

 Se mantiene la cuota mensual en la renovación de los contratos.  

 

 

DILIGENCIA DE NOTIFICACIÓN EN EL PASAJE SAN AGUSTÍN 
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Diligencia de notificación en el centro comercial AMECA 
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Relacionados a las unidades operativas  

 

 Se vieron afectados los escenarios deportivos Yonel Arroyo, así como el Gran 

Centro Recreacional de La Rinconada y el Terminal Terrestre Santa Cruz por el lodo 

y la basura que han dejado los huaicos producto del niño costero. 

 Debido a lo antes mencionado la recaudación en dichas unidades operativas ha 

sufrido una disminución considerable si lo comparamos con el primer trimestre del 

año 2016 en su histórico.  

 En el coliseo Inca no hubo recaudación alguna en este trimestre, debido a la 

utilización como escenario deportivo por parte de la Sub Gerencia de Deportes de 

la MPT (en los talleres deportivos de verano), así como la utilización del mismo como 

centro de refugio y almacenamiento de donaciones, de las personas afectadas por 

los huaicos. 

 Se logró la limpieza y operatividad del Parque Yonel Arroyo, así como de la Terminal 

Terrestre Santa Cruz.  

 Se logró incrementar la recaudación en el Terminal Terrestre Santa Cruz.  

 El Coliseo Inca entró nuevamente en operatividad, debido a que lo las personas 

afectadas por los huaicos fueron reubicados en otro lugar.  

 Los espacios de la Playa de Estacionamiento Municipal fueron puestos en alquiler 

para Publicidad. 
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FOTOS DE LA REMODELACIÓN DEL PARQUE YONEL ARROYO 
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fotos de la piscina del Complejo Recreacional de Trujillo ubicado en la 

urbanización la rinconada 
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Recuperación de inmueble municipal e inspección a predios del SAIMT 

 

 EL 11.04.2017: Se llevó a cabo la diligencia de Lanzamiento en el marco del proceso 

de desalojo, en el inmueble de propiedad municipal ubicado en la Mz. V Lt. 15 Barrio 

2-A Asentamiento Humano Alto Trujillo, Distrito El Porvenir. 

 

 EL 27.06.2017: Este departamento con la participación de las áreas DPDI y la 

Gerencia de Gestión Inmobiliaria realizó la inspección del predio ubicado en el 

Sector Miramar, Alto Salaverry, Distrito de Moche, Provincia de Trujillo.  

 
 
 
 

 

Diligencia de notificación en el inmueble ubicado en av. perú n° 820 
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RELACIONADO A LOS EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS INGRESADOS Y EN 

GIRO.  

 

 EN EL PRIMER TRIMESTRE: Ingresaron a este departamento 350 expedientes, los 

cuales trataron de Autorización de Conducción de puestos en los Mercados 

Municipales, Remodelación de los puestos de venta en los mercados municipales, 

Constancias de Uso de Carril, solicitudes de Alquiler de Coliseo Inca, del Parque 

Yonel Arroyo, solicitudes de Acceso a la Información, de Renovación de Contratos 

de Arrendamiento, de Cesiones en Uso, entre otros.   

 

 EN EL SEGUNDO SEMESTRE: Ingresaron a este departamento aproximadamente 

430 expedientes, los cuales trataron de Autorización de Conducción de puestos en 

los Mercados Municipales, Remodelación de los puestos de venta en los mercados 

municipales, Constancias de Uso de Carril, solicitudes de Alquiler de Coliseo Inca, 

del Parque Yonel Arroyo, solicitudes de Acceso a la Información, de Renovación de 

Contratos de Arrendamiento, de Cesiones en Uso, entre otros.  J 

 
APOYO EN ACTIVIDADES EXTERNAS 

 

 EL 10.11.2017: Apoyo con las áreas competentes de la MPT en el Complejo 

Mansiche el día del Partido de la Selección Nacional. 

 EL 15.11.2017: Apoyo con las áreas competentes de la MPT en el Complejo 

Mansiche el día del Partido de la Selección Nacional.   
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Fotos de apoyo del departamento en el día del partido de la selección 

peruana en las clasificatorias sudamericanas 

 

 
 

V.- LOGROS OBTENIDOS  

 

 Participación activa en la coordinación para la limpieza de los mercados. 

 Participación en el control del comercio informal en los mercados municipales con 

la coordinación con la MPT.  

 Participación activa del SAIMT en la prevención de incendios en los Mercados Zonal 

Palermo y Unión.  

 Identificación de arrendatarios morosos y remisión de sus deudas al Área Legal para 

el inicio de las acciones legales correspondientes ante Procuraduría de la MPT.  

 Se efectuaron inspecciones oculares a los mercados municipales, logrando realizar 

136 inspecciones en los mercados municipales, en el marco de procedimientos de 

autorización de conducción de puestos de venta.  

 Pintado y mantenimiento integral de la piscina de Víctor Larco. 

 Recuperación del inmueble municipal ubicado en la Mz. V Lt. 15 Barrio 2-A 

Asentamiento Humano Alto Trujillo. 

 Incremento de la recaudación en la Terminal Terrestre Santa Cruz y la Playa de 

Estacionamiento Municipal – PEM.  
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 Obtención de ingreso de periodicidad mensual con el alquiler de espacios de la 

Playa de Estacionamiento Municipal para publicidad.  

 Disminución de la morosidad respecto de los inmuebles arrendados, en un 80 %. 

 Regularización de la situación de los conductores precarios en los mercados 

municipales.  

 Actualización de la tarifa de derecho de conducción de puesto de venta en los 

Mercados Municipales. 

 

VI.- DIFICULTADES Y LIMITACIONES 

 

 Relacionados al Fenómeno del Niño Costero: 

 

 Inundación de la Sede Central – SAIMT, lo que ocasionó la afectación de 

expedientes administrativos y de su infraestructura.  

 Traslado del DECOIN a la oficina actual ubicado en el jirón Gamarra. 

 Ubicación de los expedientes, debido al desorden en el traslado de los mismos. 

 No se atendió por una semana a ningún administrado así como no se avanzó con 

el trámite regular de los expedientes administrativos.  

 Disminución sustancial en la recaudación de las Unidades Operativas, debido a 

la nula o poca afluencia del público usuario, debido al fenómeno del niño costero.  

 

 Relacionados con la falta de personal:  

 

 Incumplimiento de los objetivos propuestos. 

 Falta de atención oportuna de los expedientes ingresados.  

 Pérdida de horas/hombre por la atención a los administrados.  

 Retardo en las inspecciones programadas. 

VII. METAS  

 Lograr la venta del Mercado Tinín, el cual tiene 92 puestos. 

 Lograr la privatización de los Mercados Anexo Zonal Palermo y Zonal Palermo. 

 Lograr la regularización de las ventas directas de los puestos de mercados y de 

los inmuebles que en su momento fueron vendidos por la MPT.  

 Efectuar inspecciones oculares con mayor frecuencia.  

 Disminuir la carga procedimental referida a las solicitudes de Autorización de 

conducción de puestos de mercados. 

 Incrementar la recaudación en las unidades operativas, en base a ofertar nuevos 

servicios y espacios.  

 Contar con el personal completo a fin de cumplir con la atención oportuna a los 

administrados.  

 Regularizar totalmente la situación de los conductores precarios en los Mercados 

Municipales.  
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 Efectuar el cobro con la tarifa actualizada de derecho de conducción a los 

conductores de los mercados municipales.  

 

        Gran Centro Recreacional de Trujillo- 

         La rinconada: actividades y logros 

 Trámite ante SEDALIB S.A., referido a declaración jurada de usuario no domestico 

del GCRT-La Rinconada-Laboratorio NKAP. 

 Inventario realizado en el GCRT-La Rinconada, a fin de determinar cantidad y estado 

de insumos referidos al mantenimiento de piscina, instalaciones etc. 

 
Coliseo Inca: actividades y logros 
 

 Mejora en la iluminación del Coliseo Inca: 

Cambio de ampollas de reflectores -mantenimiento de estaciones, reparación de 
baños, instalación de focos ahorradores etc. 
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CAMBIO DE LUMINARIAS, MEJORAMIENTO EN LA ILUMINACIÓN DEL 
COLISEO INCA 

 
 

     COLISEO INCA: MANTENIMIENTO DE REFLECTORES. 
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DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION     INMOBILIARIA-DECOIN  

ACTIVIDADES Y LOGROS – 2017. 

a) Recaudación al 31.12.17 

 Al 31.12.17 

Fincas  Aprox. 
970,099.36 

Escenarios Deportivos 
(Complejo Mansiche, Parque 
Yonel Arroyo, Piscina Víctor 

Larco, Coliseo Inca) 

60,289.60 

 

Terminal Terrestre Santa 
Cruz 

786,198.18 

Playa de Estacionamiento 
Municipal - PEM 

816,186.40 

Gran Centro Recreacional 
Trujillo – La Rinconada 

595,765.84 

TOTAL 3,228,539.38 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



77 
 

c. El Departamento de Promoción y Desarrollo Inmobiliario  
 

es el órgano responsable de dirigir, supervisar y coordinar acciones de mantenimiento, 
mejora de los bienes inmuebles de la Municipalidad Provincial de Trujillo, bajo su 
administración, a través de la participación técnica y financiera de organismos públicos, 
privados y Cooperación Técnica Internacional. Depende del Gerente General del SAIMT y 
está a cargo de un Jefe de Departamento, designado por Resolución de Gerencia General. 
 
           En el año 2017 este departamento fue el encargado de realizar las siguientes 
actividades: 
 

- Expedientes técnicos elaborados: 

El DPDI elabora expedientes de búsqueda catastral, cesiones de uso, independizaciones, 

subdivisiones, ejidos municipales, SINABIP, remodelaciones, búsquedas catastrales, etc. 

Pongo de su conocimiento que el DPDI ha recibido un total de 579 expedientes estando 

divididos de la siguiente manera: 

 

 

 

 

 

 

Es menester de esta jefatura poner de su conocimiento que a la fecha se han resuelto los 

siguientes: 

 

 

 

 

 

 

TOTAL DE EXPEDIENTES RECIBIDOS 

TIPO DE DOCUMENTO CANTIDAD 

PROVEIDOS 521 

MEMORANDUMS 18 

DISPOSICION GGI 40 

  579 

TOTAL DE EXPEDIENTES RESUELTOS 

TIPO DE DOCUMENTO CANTIDAD 

PROVEIDOS 373 

MEMORANDUMS 16 

DISPOSICION GGI 40 

  429 
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Del cuadro precedente se obtiene que se ha resuelto trámites referente a:  

 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

 RESUELTO 

Elaboración de Informes de Ejidos Municipales. 10 

Propuestas de Cercos perimétricos con la finalidad de custodiar los 

inmuebles municipales. 

 

07 

Subdivisiones de inmuebles municipales. 04 

Informes para viabilidad de Cesión en Uso de un inmueble. 12 

Elaboración de expedientes de Independizaciones de predios. 05 

Elaboración de expediente para Búsquedas Catastrales de diferentes 

predios a solicitud de la Gerencia General o la Gerencia de Gestión 

Inmobiliaria de nuestra entidad. 

 

29 

Informes referentes a: 

- Inspecciones encargadas por las diferentes áreas del SAIMT como 

son: el Departamento de Comercialización para autorización de 

remodelaciones y áreas de los puestos del Mercado Zonal Palermo, 
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Mercado Unión, Anexo Zonal Palermo a fin de obtener la 

Resolución de Conducción. 

- Inspecciones en diferentes inmuebles de propiedad municipal con 

la finalidad de determinar el estado actual de los mismos. 

- Inspecciones en diferentes inmuebles de propiedad municipal con 

la finalidad de supervisión de obra. 

- Elaboración de expediente para solicitar Certificado de código 

Catastral. 

- Elaboración de expediente para solicitar Acumulación de predios. 

- Elaboración de expediente para solicitar rectificación de área. 

- Elaboración de expediente para identificar áreas superpuestas 

según partidas registrales. 

- Estado actual de inmuebles con la finalidad de identificar la 

propiedad del inmueble. 

- Dar de Alta y de Baja de inmuebles de propiedad municipal. 

 

 

362 

 

 

- Conclusiones: 

 Se elaboró el presente informe que contiene las actividades realizadas en el año 

2017 solicitado mediante el memorándum de la referencia. 

 

 En el año 2016 se han desarrollado un total de 429 expedientes como se ha 

detallado anteriormente, no obstante existen expedientes que se encuentran en 

trámite por no contar con base grafica o por requerir mayor información registral. 

 
 El Departamento de Promoción y Desarrollo Inmobiliario busca ofrecer mejoras en 

la atención a los diferentes trámites que llegan al área. 

 


